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MANUAL DE 
DOCUMENTOS - 

PROUNI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 
 
IMPORTANTE  

 
Este manual serve como auxílio para obtenção de alguns documentos, a documentação completa 

e detalhada deve ser conferida na lista oficial do respetivo edital no site do MEC e do IMEI. 

 
Poderão ser solicitados quaisquer outros documentos que o representante julgar necessário. 

 
Leia atentamente a lista e Manual antes de providenciar seus documentos e não deixe para 

última hora! 

 
Favor organizar os seus documentos conforme a ordem da lista do IMEI. 



 
 
 

DECLARAÇÕES MODELO IMEI 
 

Sendo necessário utilizar algum modelo de declaração, informamos que somente a 

assinatura do declarante precisará ser reconhecida em cartório, sendo possível 

reconhecimento por semelhança ou através da assinatura eletrônica pelo GOV.BR. 

 
Caso no modelo de declaração seja solicitado testemunhas, essas precisam apenas 

assinar o documento, sem a necessidade de reconhecimento em cartório. 

Testemunhas não poderão ser parte dos integrantes do grupo familiar. 
 
 
Os modelos de Declarações e a   lista de documentos você encontra no site do IMEI.  
www.imei.edu.br 
 
 

http://www.imei.edu.br/


             CERTIFICADO DE CONCLUSÃO DO ENSINO MÉDIO – Do candidato: 
Certificado de conclusão do ensino médio e histórico escolar (comprovante dos períodos letivos 

cursados e conclusão do Ensino Médio pelo candidato, emitido em papel timbrado com carimbo 

da escola e assinatura). 

 

Comprovante de bolsa de estudos durante todo ou parte do ensino médio cursado em instituição 

privada, quando for o caso (o documento deve ser em papel timbrado e com carimbo e assinatura 

da escola); 

 

Comprovante de conclusão do ensino médio pelo ENEM ou ENCCEJA. É obrigatória a apresentação do 

histórico escolar, ocorrendo a conclusão de todo o ensino médio nestes formatos, a declaração do CRE 

regional demonstrando esta realidade substituirá a entrega do histórico 

Não são aceitos atestados comprovando conclusão do ensino médio em data futura. 

 

Obrigatório Opcional (conforme situação)



               DOCUMENTOS DE IDENTIFICAÇÃO – Do candidato e demais 

integrantes do grupo familiar: 

RG Certidão de Nascimento 
 

 



DOCUMENTOS DE IDENTIFICAÇÃO – Do candidato e demais integrantes do grupo familiar: 

 
Se possui relação afetiva entre duas pessoas que seja 

duradoura, pública e com o objetivo de constituir família. Se separado: 
 

 
Averbação de separação ou divórcio 

 
 
 
 
 
 

 

Se separado, mas não 

chegaram a formalizar a união 

 
 

 
             Declaração de separação 

não legalizada 
 

 

Dissolução da união estável 
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Atenção! Conferir demais 

documentos necessários 

na lista completa 

disponibilizada no site 

www.imei.edu.br 

 

http://www.imei.edu.br/


 
COMPROVAÇÃO DE RENDIMENTOS – Devem ser apresentados 

conforme a situação do candidato e grupo familiar: 

 

 

 

 

Auxílio de Terceiros:  
 

Recebe alguma ajuda financeira? Alguma pessoa 

para alguma conta seja luz, água, escola, curso 

para lhe auxiliar? Declaração de auxílio financeiro. 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Candidato com idade igual ou inferior a 24 ano 

que não reside com os pais/responsáveis:     

Deverá apresentar os mesmos documentos da listagem 

dos pais/responsáveis. Declaração de ausência dos Pais.                            

  

 



 

 

 

 

 

Pensão Alimentícia: 

Se houver acordo judicial, apresentar a decisão 

judicial e os seis últimos comprovantes de 

recebimento ou pagamento. 

Caso não haja acordo judicial, apresenta declaração 

de pensão alimentícia. 



COMPROVAÇÃO DE RENDIMENTOS – Devem ser apresentados 

conforme a situação do candidato e grupo familiar: 

Relatório Registrato do Banco Central 

 
Possui conta bancária? Poupança ou conta corrente 

Se sim: Se não: 

  

Certidão Negativa 
do Registrato 

 

 

 

 

 

https://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidaoCCS
https://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidaoCCS
https://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidaoCCS
https://www3.bcb.gov.br/nadaconsta/emitirCertidaoCCS
https://registrato.bcb.gov.br/registrato/login/
https://registrato.bcb.gov.br/registrato/login/
https://registrato.bcb.gov.br/registrato/login/
https://registrato.bcb.gov.br/registrato/login/


COMPROVAÇÃO DE RENDIMENTOS – Devem ser apresentados 

conforme a situação do candidato e grupo familiar: 

Dicas para obtenção do Relatório Registrato do Banco Central 

SUGESTÃO: Caso não consiga aumentar o nível da sua conta 

COMO SE CADASTRAR E ACESSAR 

O REGISTRATO: 

https://feev.as/2c24640 

 
COMO AUMENTAR O NÍVEL DA 

CONTA GOV.BR: 

https://feev.as/e40a8d8 
 

 

COMO CRIAR UMA CONTA 

GOV.BR: 

https://feev.as/879b6eb 

 
Caso ocorra algum erro na emissão do documento, é necessário contatar 

diretamente o Banco Central para solicitar mais informações. 

GOV de outra maneira, e também não possua vínculo 

bancário em nenhum dos bancos vinculados ao GOV para 

elevar o nível da conta, indicamos que faça a abertura de 

uma conta fácil em um dos bancos credenciados. 
 

 
 

 
 

 
 

https://www.youtube.com/watch?v=cbTPNF4urAI
https://www.youtube.com/watch?v=ieaQxvS6wuk
https://www.youtube.com/watch?v=gX4w3NdR6dU


 
COMPROVAÇÃO DE RENDIMENTOS – Devem ser apresentados 

conforme a situação do candidato e grupo familiar: 

 
Extratos Bancários: 

Das contas em aberto, 

obrigatório apresentar: 

extrato dos últimos 03 

meses ou declaração de 

inatividade emitida pelo 

banco. 

Mesmo as contas que o 

candidato não possui 

mais o cartão, acesso ou 

não possuí conhecimento. 



COMPROVAÇÃO DE RENDIMENTOS – Devem ser apresentados conforme a 

situação do candidato e grupo familiar: 

Extratos Bancários: 

São aceitos extratos emitidos pelo banco (Caixa Eletrônico ou Internet Banking); 

São aceitos prints emitidos pelo app do banco; 

Não são aceitos Informe de Rendimentos. 

No entanto, nos dois modelos devem constar: 

NOME DO TITULAR, NOME DO BANCO E PERÍODO (DATAS) DO EXTRATO 



 

 

 

 

COMPROVAÇÃO DE RENDIMENTOS – Devem ser apresentados conforme a 

situação do candidato e grupo familiar: 

Caso haja transferências no valor de R$ 100,00 ou mais recebidas de pessoas de fora do grupo familiar ou 

depósitos, deverá ser justificada cada entrada através da declaração de valores em conta. Modelo 

disponível em www.imei.edu.br  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 

 
 
 

http://www.imei.edu.br/


 
  

 
 

 
 
 
 

 

 
 

 

 

A tabela poderá ser modificada, podendo ser incluídas linhas, colunas e utilização 

frente e verso da declaração. 
 

 

 

 

 

 

 



COMPROVAÇÃO DE RENDIMENTOS – Devem ser apresentados conforme a 

situação do candidato e grupo familiar: 
 

 

Carteira de Trabalho Digital 

 

CNIS 
 

 

 

 
1 - Acesse: https://meu.inss.gov.br/#/login 

2 - Faça Login através de sua conta GOV. 

3 - Serviços > 

Extratos/Certidões/Declarações 

4- Extrato de Contribuições (CNIS) 

5- Baixa PDF 

6- Relações Previdenciárias e Remunerações 

 

Para acessar 

o site do INSS 

clique aqui 

https://meu.inss.gov.br/
https://meu.inss.gov.br/
https://meu.inss.gov.br/
https://meu.inss.gov.br/


COMPROVAÇÃO DE RENDIMENTOS – Devem ser apresentados conforme a 

situação do candidato e grupo familiar: 

 
Declaração completa do Imposto de Renda Pessoa Física e seu respectivo recibo de entrega 

 

 

Declara imposto de Renda? Não declara imposto de Renda? 

Recibo 
Declaração 

(10 ou mais páginas) 
 

 

 

https://www.gov.br/pt-br/servicos/consultar-meu-imposto-de-renda
https://www.gov.br/pt-br/servicos/consultar-meu-imposto-de-renda
https://www.restituicao.receita.fazenda.gov.br/%23/
https://www.restituicao.receita.fazenda.gov.br/%23/
https://www.restituicao.receita.fazenda.gov.br/%23/
https://www.restituicao.receita.fazenda.gov.br/%23/


COMPROVAÇÃO DE RENDIMENTOS – Devem ser apresentados conforme a 

situação do candidato e grupo familiar: 

 
Se assalariado ou desempregado: 

 

 

Últimos 03 meses ou 06 meses, 

se renda variável: 

Rescisão Contratual e comprovante do recebimento ou 

encaminhamento das parcelas do SeguroDesemprego 

para aqueles que tiverem direito ao benefício: 



COMPROVAÇÃO DE RENDIMENTOS – Devem ser apresentados conforme a 

situação do candidato e grupo familiar: 

 
Se trabalhador autônomo, informal ou profissional liberal: 

Tens algum tipo de renda extra? É necessário a declaração do valor médio mensal, mesmo que seja um valor baixo. 
 

 

Declaração de Renda Informal 

informando: 

Qual atividade que exerce. 

Valor médio mensal. 



 

COMPROVAÇÃO DE RENDIMENTOS – Devem ser apresentados conforme a 

situação do candidato e grupo familiar: 

 
Se aposentado, pensionista ou segurado: 

 
Acesse: https://meu.inss.gov.br/#/login 

Outros Serviços > Ver mais > Extrato de 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

 
Caso ocorra algum erro na emissão do documento, é necessário 

contatar diretamente o INSS para solicitar mais informações. 

Pagamento 

Para acessar 

o site do INSS 

clique aqui 

https://meu.inss.gov.br/
https://meu.inss.gov.br/
https://meu.inss.gov.br/
https://meu.inss.gov.br/


 

COMPROVAÇÃO DE RENDIMENTOS – Devem ser apresentados conforme a 

situação do candidato e grupo familiar: 

Se diretor/sócio de empresa enquadrada como: SIMPLES, LIMITADA OU MICROEMPRESA: 

Declaração Comprobatória de 

Percepção de Rendimentos – DECORE, 

com os rendimentos dos três últimos 

meses, assinada por um contabilista ou 

contador inscrito no CRC. Documento 

fornecido por contabilistas ou 

contadores e refere-se à renda de 

trabalhadores autônomos ou 

proprietários de empresas; 

Declaração completa do Imposto de 

Renda Pessoa Jurídica do último 

exercício (ex: DASN), Contrato Social 

(obrigatório) e Alterações (se houver); 

Certidão Negativa OU Positiva do 

DETRAN que comprove a relação de 

veículos constantes no CNPJ. 
3.12.1 - DECORE 

3.12.2 - Contrato Social (consultar imagem pág. 30) 

 

Lembramos que o DECORE E PRO-LABORE são documentos 

diferentes, contate seu contador para auxílio! 

    



COMPROVAÇÃO DE RENDIMENTOS – Devem ser apresentados conforme a 

situação do candidato e grupo familiar: 

Se proprietário de empresa enquadrada como: MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL (MEI):  
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

        3.13.1 - Comprovante Mei  
 
 

•  Comprovante de MEI emitido pelo site https://www.gov.br/empresas-e- negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para- 

mei/emissao-de-comprovante-ccmei 

•  Declaração de renda (modelo IMEI) informando o tipo de atividade realizada e o valor médio de ganhos. 

• Declaração de Imposto de Renda Pessoa Jurídica; (ex:DASN-SIMEI) Certidão Negativa OU Positiva do DETRAN que comprove a 
relação de veículos constantes no CNPJ. 

 

Para 

acessar 

o site do MEI 

clique aqui 

3.13.2 - Declaração de Renda 3.13.3: ex: DASN-SIMEI 

http://www.gov.br/empresas-e-
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/emissao-de-comprovante-ccmei/o-que-e-o-ccmei
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/emissao-de-comprovante-ccmei/o-que-e-o-ccmei
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/emissao-de-comprovante-ccmei/o-que-e-o-ccmei
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor/servicos-para-mei/emissao-de-comprovante-ccmei/o-que-e-o-ccmei


 

COMPROVAÇÃO DE RENDIMENTOS – Devem ser apresentados conforme a situação do candidato e 

grupo familiar: 

 

Se agricultor ou produtor rural: 

- Declaração do respectivo sindicato, constando os rendimentos brutos dos três últimos 

anos. Caso não obtenha via sindicato, caracteriza-se como um rendimento informal 

conforme item 

 

Se estagiário, bolsista remunerado ou aprendiz: 

– Termo de Compromisso de Estágio; 

– Comprovante de recebimentos dos três últimos meses, em caso de renda fixa, ou dos seis 

últimos meses, se renda variável; 

 

Rendimentos de Aluguel: 

– Contrato de locação, registrado em cartório, acompanhado dos três últimos comprovantes 

de recebimentos; 



 

COMPROVANTE DE MORADIA/DESPESAS: 

Faturas de água e/ou condomínio, luz, internet e telefone (todas que tiver) dos últimos 03 meses, 

ou seja 3 ultimas faturas. 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

Água de Poço: Informar no Questionário Socioeconômico 

Caso as despesas sejam divididas com terceiros, apresentar declaração de divisão de despesas. 



 
COMPROVANTE DE MORADIA/DESPESAS: 

 

Se houver financiamento de imóveis, 

veículos, equipamentos ou 

empréstimo pessoal, apresentar 

comprovantes da última parcela 

independente de pagamento; 

 

Faturas do cartão de crédito 

completas com histórico de 

Compras (de todos os bancos em 

que possuam conta), dos últimos três 

meses, de cada um dos integrantes 

do grupo familiar; 
 

 

Comprovantes de despesas com 

educação (creche, escola, idiomas, 

ensino superior, etc.) dos últimos três 

meses; 

 

 
*Bancos Digitais fornecem a fatura completa, 

devendo ser acessada por e-mail ou site do banco. 



 
COMPROVANTE DE MORADIA/DESPESAS: 

 

 

 
Se moradia PRÓPRIA 

 
 
 

 
Se moradia FINANCIADA 

 
 

 
Se moradia ALUGADA 

 

Se moradia CEDIDA 

Outras situações 

Valor Venal Total ou Base de Cálculo, constante 

no IPTU (devem constar nome do proprietário e 

endereço). 

ou 

Se zona rural, ITR (Imposto sobre a 

Propriedade Territorial Rural). 

Valor Venal Total ou Base de Cálculo, constante no IPTU 

(devem constar nome do proprietário e endereço). 

 
Comprovante da última parcela independente de 

pagamento. 

 
Contrato de locação (registrado em cartório). 

 

 

Recibo de pagamento dos três últimos meses. 

 
Valor Venal Total ou Base de Cálculo, constante no IPTU 

(devem constar nome do proprietário e endereço). 

Declaração de Casa Cedida, realizada pelo cedente. 

Comprovante de Endereço do Cedente. 

Utilizar Declaração de Situação de Moradia. 



 
DEMAIS COMPROVANTES – Do candidato e do grupo familiar: 

 
Certidão Positiva ou Negativa do DETRAN/SE 

Retirado presencialmente na agencia do DETRAN-SE, modelos para CPF e CNPJ: 

 

Certidão Negativa 

Pesquisa de Cadeia 

Certidão Positiva 

com a Certidão 

positiva do 

 

constar: 

Sucessória por CPF. 



Certidão Negativa 

DEMAIS COMPROVANTES – Do candidato e do grupo familiar: 

 
Certidão Negativa ou Positiva do INSS 

 
Certidão Positiva 

 

 

1 - Acesse: 

https://meu.inss.gov.br/#/login 

2 - Faça Login através de sua conta GOV. 

3 - Serviços > 

Extratos/Certidões/Declarações 

4- Declaração de Beneficiário do INSS 

5- Consultar 
 

 

 

 

 

 
Caso ocorra algum erro na emissão do documento, é necessário 

contatar diretamente o INSS para solicitar mais informações. 

 

 

 

Para acessar 

o site do INSS 

clique aqui 

https://meu.inss.gov.br/
https://meu.inss.gov.br/
https://meu.inss.gov.br/
https://meu.inss.gov.br/

